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Zarzadzenie Nr 155/2011
Burmistrza L.obza
z dnia 07 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie nadania Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych
wspolfinansowanych w ramach projektu ,,Urzad zrédlem zmiany i postepu”.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175,
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 1 Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974 1 Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr
52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675
oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777 1 Nr 149, poz. 887)

zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1.
Nadaje si¢ Regulamin rekrutacji 1 wuczestnictwa w studiach podyplomowych

wspotfinansowanych w ramach projektu ,,Urzad zrodlem zmiany i postgpu”, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 155/11
Burmistrza Lobza

z dnia 07 wrze$nia 2011 r.

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W STUDIACH
PODYPLOMOWYCH WSPOLFIANSOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
»URZAD ZRODLEM ZMIANY I POSTEPU”

§1.

Informacje ogolne

Regulamin okresla zasady: rekrutacji, przyjmowania zgloszen, procesu kwalifikacji
uczestnikow studiow podyplomowych, warunkow wspotfinansowania oraz prawa
1 obowiazki uczestnikow projektu.

Rekrutacja uczestnikow do projektu ma charakter zamknigty i odbywa si¢ zgodnie
z zasada rOwnosci szans kobiet 1 m¢zczyzn.

Projekt pn: ”Urzad zrédtem zmiany 1 postepu” jest realizowany z Instytucja Wdrazajaca
(Posredniczaca Il stopnia) reprezentowana przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych
1 Administracji a Gming Lobez w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 — Priorytetu V - Dobre Zarzadzanie, Dziatania 5.2 - Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1 - Modernizacja zarzadzania
w administracji samorzadowej. Projekt jest realizowany w okresie od 01.09.2011 r. do
31.08.2013 1.

Celem glownym projektu jest podniesienie sprawnosci funkcjonowania Urzedu
Miejskiego w Lobzie w aspekcie realizowanych ustug publicznych oraz podniesienie
kompetencji 54 urzednikow.

Jedna z zaplanowanych form wsparcia w ramach Projektu sa studia podyplomowe dla 20
pracownikow Urze¢du Miejskiego w Lobzie (w tym 10 kierunkéw w roku 2011/2012 1 10
kierunkéw w roku 2012/2013), na kierunkach wynikajacych z zakresu obowiazkow

1 potrzeb pracownikow na aktualnym stanowisku pracy.
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Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA i

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI - [

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu ,,Urzad zréodlem zmiany
1 postgpu” jest wspolfinansowane przez Unige Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Sredni koszt uczestnictwa jednej osoby w studiach podyplomowych zostal ustalony na
poziomie 3.200,00 zl. Koszt ten obejmuje oplate czesnego. Pozostale koszty ponosi

uczestnik studidow podyplomowych.

§ 2.

Kryteria uczestnictwa w studiach podyplomowych

Uczestnikami projektu sa pracownicy Urzedu Miejskiego w Lobzie, zatrudnieni na

stanowiskach urze¢dniczych 1 kierowniczych stanowiskach urzedniczych. Rekrutacja

uczestnikOw ma charakter zamknigty, odbywa si¢ zgodnie z zasada rOwnosci szans kobiet

1 mgzczyzn oraz na podstawie niniejszego regulaminu.

W projekcie moga bra¢ udzial osoby spehniajace kryteria:

1) ukonczone studia wyzsze (I lub II stopnia),

2) zatrudnienie na stanowisku urz¢dniczym lub kierowniczym stanowisku urzedniczym
na czas nieokreslony,

3) uzyskanie zgody pracodawcy na uczestniczenie w studiach podyplomowych zgodnych
z potrzebami stanowiska.

Liczba o0so6b, ktore zostang zakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie jest

ograniczona.

W przypadku wigkszej liczby chetnych niz miejsc do projektu zostana zakwalifikowane

w pierwszej kolejnosci osoby, ktore:

1) na moment rekrutacji ukonczyty 45 rok zycia,

2) nie posiadaja wyksztalcenia adekwatnego do zajmowanego w urzedzie stanowiska,

3) najwczesniej ukonczyly studia I lub II stopnia.
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§ 3.

Zasady rekrutacji i kwalifikacji kandydatow na studia podyplomowe

Termin rekrutacji 1 przyjmowania zgloszen bedzie okreslony na stronie internetowe;j:

www.pokl.lobez.pl.

Nabor kandydatow do udziatu w studiach podyplomowych w ramach projektu odbywa si¢

na podstawie ztozenia kompletu dokumentow, tj.:

1) formularza zgloszeniowego na studia podyplomowe (zaltacznik nr 1 do Regulaminu),

2) zgody pracodawcy na uczestniczenie w studiach podyplomowych (zalacznik nr 2 do
Regulaminu).

Wzory powyzszych dokumentow sa do pobrania na stronie internetowej Termin

rekrutacji 1 przyjmowania zgloszen bedzie okreSlony na stronie internetowej:

www.pokl.lobez.pl oraz w Biurze Projektu.

Dokumenty rekrutacyjne przyjmowane bgda osobiscie w Biurze Projektu lub przesytane

poczta na adres: Gmina Lobez, ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 Lobez, z dopiskiem

,Rekrutacja na studia podyplomowe”.

Rekrutacja rozpoczyna si¢ z dniem zamieszczenia na stronie internetowej: informacji o

rozpoczgciu naboru 1 konczy si¢ z uptywem 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia

ogloszenia naboru.

Procedura kwalifikacyjna uczestnikow:

1) analiza zgloszen,

2) rozpatrzenie przez Zespol Projektowy zlozonych dokumentéw pod wzgledem
formalnym,

3) sporzadzenie listy osob kwalifikujacych si¢ do uczestnictwa w projekcie oraz listy
0sob nie spetniajacych wymogow formalnych,

4) zamieszczenie na stronie internetowej beneficjenta oraz w Biurze Projektu listy osob
zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie,

5) bezzwloczne poinformowanie (w formie pisemnej) o wynikach rekrutacji kandydatow

ubiegajacych si¢ o udziat w studiach podyplomowych.
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Kandydaci spetniajacy kryteria formalne, a niezakwalifikowani do projektu z uwagi na
wyczerpanie limitu miejsc, zostana wpisani na list¢ rezerwowa, celem uzupehienia
uczestnikOw na wypadek niedopetnienia wymogéw formalnych lub rezygnacji osoby
zakwalifikowanej do udzialu w projekcie. W takim przypadku do projektu zostanie

zakwalifikowana osoba zajmujaca najwyzsze miejsce na liscie rezerwowe;j.

§ 4.

Zasady uczestnictwa w studiach podyplomowych

Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu ,,Urzad Zrédtem zmiany
1 postgpu” rozpoczyna si¢ po zakwalifikowaniu uczestnikOw (zgodnie z procedura
opisang w § 3) oraz zlozeniu kompletu dokumentow w siedzibie Biura Projektu, tj.:

1) deklaracji uczestnictwa w projekcie (zatacznik nr 3 do Regulaminu),

2) os$wiadczenia uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zatacznik nr 4 do Regulaminu),

3) zaswiadczenia o przyjeciu na studia podyplomowe (zatacznik nr 5 do Regulaminu),

4) umowy uczestnictwa w studiach podyplomowych (zatacznik nr 6 do Regulaminu).
Wzory powyzszych dokumentow sa do pobrania w Biurze Projektu lub na stronie
internetowej: www.pokl.lobez.pl

Uczestnik projektu w formularzu zgloszeniowym na studia podyplomowe okresla

preferowany zakres studiow (wskazuje kierunek studidéw - podstawowy 1 alternatywny,

uczelni¢ oraz wysokos$¢ oplaty za dwa semestry).

Uczestnik projektu w ciagu 7 dni od otrzymania pisemnej informacji z Biura Projektu

o zakwalifikowaniu do uczestnictwa w studiach podyplomowych, sklada na wybrane;j

uczelni komplet wymaganych przez nia dokumentow.

Niezwlocznie po zakonczeniu procesu rekrutacji na wybrane studia podyplomowe, jednak

nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczgciem studiow, uczestnik jest zobowiazany do zlozenia

w siedzibie Biura Projektu pisemnego zaswiadczenia z uczelni o przyjeciu na studia

podyplomowe oraz dokumentow wymienionych w § 4 wust. 1. Po dostarczeniu

dokumentow, z uczestnikiem projektu zostanie podpisana umowa.
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W ciagu 30 dni od podpisania umowy uczestnik ma obowiazek dostarczy¢ fakturg VAT z
tytutu optaty za 2 semestry studiow podyplomowych w roku akademickim. Wystawca
faktury jest wybrana uczelnia, a jej odbiorca Beneficjent Projektu, tj. Gmina Lobez, ul.
Niepodlegtosci 13, 73-150 Lobez, NIP: 854-00-21-978. W tresci faktury VAT powinno
znalez¢ si¢ okreslenie rodzaju kosztu, tj.: ,oplata za dwa semestry studiow
podyplomowych” oraz imienia 1 nazwiska osoby, za ktéora bedzie wniesiona
przedmiotowa optata.

Uczestnik moze zrezygnowac z uczestnictwa w studiach podyplomowych po spetnieniu
nastepujacych warunkow:

1) pisemnym poinformowaniu Beneficjenta o rezygnacji z 14 dniowym wyprzedzeniem,
2) zwrotu kosztow poniesionych przez Beneficjenta z tytulu uczestnictwa w studiach

podyplomowych, zgodnie z umowa.

§ 5.

Obowiazki i prawa uczestnika projektu

Udzial w zajeciach przewidzianych w ramach studiow podyplomowych jest

obowiazkowy 1 moze podlega¢ kontroli przez Beneficjenta lub osoby upowaznione.

Potwierdzeniem ukonczenia studiow podyplomowych jest jeden z nastgpujacych

dokumentow:

1) kserokopia dyplomu ukonczenia studiow podyplomowych potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez uczelnig,

2) dyplom ukonczenia studidow podyplomowych przedstawiony do wgladu w Biurze
Projektu wraz z jego kserokopia,

3) odpis dyplomu ukonczenia studidéw podyplomowych wystawiony przez uczelnig.

§ 6.

Przepisy koncowe

W przypadkach zaistnienia sytuacji nie okres$lonej niniejszym regulaminem decyzj¢

podejmuje Beneficjent po ewentualnej konsultacji z Grupa Sterujaca /lub IP I1.
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2. Regulamin obowiazuje w okresie trwania projektu od 01.09.2011 r. do 31.08.2013 r.

Zalaczniki do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych:

Zat. 1 - Dla kandydata - formularz zgloszeniowy na studia podyplomowe.

Zat. 2 - Dla kandydata - zgoda bezposredniego przetozonego na udziat w studiach
podyplomowych.

Zat. 3 Dla uczestnika - deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Zat. 4 Dla uczestnika - zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Zat. 5 Dla uczestnika - zaswiadczenie uczelni o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe.

Zat. 6 Dla uczestnika - umowa udzialu w studiach podyplomowych.
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